Checkliste - Anreise

Sehr geehrte Lehrkraft!

Wichtige Information fur den Anreisetag:

Pos | Aufgabenbereich Erledigungsvermerk
Anmeldung im Buiro
1 o
Heimleitung
2 Entgegennahme der Schlissel und Zimmerplane
Zimmereinteilung
3 | Zimmerplan nach Fertigstellung zurtick an
Heimleitung
4 Kontrolle der Zimmer auf Vorschadigungen
5 Bezug der Zimmer / Beziehen der Betten (3 Teile)
Informationen Uber Einrichtung durch Heimleitung an
6 Klassenleitung (inkl. Abstimmung Essenszeiten udgl.)
Erlauterung zur Notsituation — Notdienste —
7 Erreichbarkeit der Heimleitung
BegrifRung der Gastgruppe durch Heimleitung
8
Information und Regeln der Einrichtung
Einteilung eines Tisch- und Kichendienstes durch die
9 Klassenleitung / Verantwortlichen
Kennenlernen der Einrichtung — Fiihrung durch
10 | Klassenleitung oder Heimleitung
Milltrennung: Papiermull (Tonne blau)
11 Recycling (Tonne gelb)
Restmdall (Mullbehalter Zimmer)

Wir winschen Ihnen einen angenehmen Aufenthalt und stehen Ihnen jederzeit
far Ihre Fragen, Winsche oder Probleme zur Verfigung




